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1.
Altaldnos rendelkezések

Az informaciés dnrendelkezési jogrol és az informdciészabadsigrél szél6 2011, évi CXII. torvény 30 §
(6) bekezdésében foglalt kételezettségnek eleget téve a PETEGISZ Polgar és Térsége Egészségiigyi
Kézpont Nonprofit Zartkoriien Milkédd Részvénytarsasag - a tovadbbiakban: Intézmény -, mint
kozfeladatot ellatd szerv a kdzérdeki adatok igénylése rendjének és kozzétételének szabalyozasara az
alabbi szabalyzatot — a tovabbiakban: Szabalyzat - alkotja:

1. Aszabalyzat célja és hatalya

A szabdlyzat célja: a személyes adatok védelmének, valamint a kozérdekil adatok
megismerhet8ségének biztositisa, az adatigénylés és adatkdzzététel eljardsainak szabdlyozisa, az
informdciés kotelezettségek teljesiilésének biztositasa, az ezzel Osszefiiggb feladat-és hatdskordk
rogzitése, tovabba a felelstk megnevezése.

A szabdlyzat hatdlya kiterjed az Intézmény valamennyi munkavillaléjara és vele munkavégzésre
irdnyuld jogviszonyban allé személyre, szervezetre.

2. Ertelmezé rendelkezések

E Szabalyzat alkalmazasa soran:

1. érintett: barmely meghatarozott, személyes adat alapjan azonositott vagy azonosithatd
természetes személy;

2. személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhaté adat - kiilondsen az érintett neve, azonositd jele,
valamint egy vagy tobb fizikai, fiziologiai, mentalis, gazdasagi, kulturalis vagy szocialis azonossagara
jellemz6 ismeret -, valamint az adatbél levonhato, az érintettre vonatkozd kivetkeztetés;

3. kiildnleges adat:

a) a faji eredetre, a nemzetiséghez tartozdsra, a politikai véleményre vagy partallasra, a vallasos vagy
mas vilagnézeti meggydz6désre, az érdek-képviseleti szervezeti tagsagra, a szexudlis életre vonatkozd
személyes adat,

b}az egészségi allapotra, a koros szenvedélyre vonatkozd személyes adat, valamint a bilnligyi
személyes adat;

4. biiniigyi személyes adat: a biintetSeljaras soran vagy azt megel8z6en a blincselekménnyel vagy a
biintetdeljarassal dsszefliggésben, a blntetéeljaras lefolytatisara, illetve a bilincselekmények
felderitésére jogosult szerveknél, tovdbba a biintetés-végrehajtas szervezeténél keletkezett, az
érintettel kapcsolatba hozhatd, valamint a biintetett el§életre vonatkoz6 személyes adat;

5.kozérdekii adat:az Aallami vagy helyi Onkormdanyzati feladatot, valamint jogszabdlyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellité szerv vagy személy kezelésében 1évd, és tevékenységére
vonatkozoé vagy kézfeladatdnak elldtisdval Gsszefliggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ald
nem esd, barmilyen médon vagy formaban régzitett informacié vagy ismeret, fliggetleniil kezelésének
madjatol, 6ndllé vagy gyljteményes jellegétl, igy kiilondsen: a hataskorre, illetékességre, szervezeti
felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére is kiterjed§ értékelésére, a birtokolt
adatfajtdkra és a mfikédést szabdlyozd jogszabdlyokra, valamint a gazdilkoddsra, a megkdtott
szerzGdésekre vonatkoz6 adat;

6. kizérdekbdl nyilvdnos adat: a kézérdekil adat fogalma ald nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvinossagra hozataldt, megismerhetdségét vagy hozzaférhetfvé tételét toérvény
kozérdekbél elrendeli;

7. hozzdjdrulds: az érintett akaratdnak onkéntes és hatarozott Kinyilvdnitdsa, amely megfeleld
tajékoztatason alapul, és amellyel félreérthetetlen beleegyezését adja a ra vonatkozd személyes adat -
teljes kdrd vagy egyes miiveletekre kiterjedd - kezeléséhez;



8. tiltakozds: az érintett nyilatkozata, amellyel személyes adatianak kezelését kifogasolja, és az
adatkezelés megsziintetését, illetve a kezelt adat torlését kéri;

9, adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki, vagy amely onalléan vagy masokkal egylitt az adat kezelésének céljat meghatarozza, az
adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkdzt) vonatkozd dontéseket meghozza és végrehajtja, vagy az
adatfeldolgozéval végrehajtatja;

10. adatkezelés: az alkalmazott eljarastdl fiiggetleniill az adaton végzett barmely miivelet, vagy a
miiveletek Osszessége, gy kiilléndsen gyijtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, tarolasa,
megvaltoztatasa, felhasznalasa, lekérdezése, tovabbitisa, nyilvinossagra hozatala, sszehangolasa vagy
Osszekapcsoldsa, zaroldsa, torlése és megsemmisitése, valamint az adat tovabbi felhasznildsanak
megakadélyozdsa, fénykép-, hang- vagy keépfelvétel készitése, valamint a személy azonositisara
alkalmas fizikai jellemzék (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) rogzitése;

11. adattovdbbitds: az adat meghatarozott harmadik személy szamara térténd hozzaférhetdvé tétele;

12. nyilvdnossdgra hozatal: az adat barki szamara torténd hozzaférhet6vé tétele;

13. adattirlés: az adat felismerhetetlenné tétele oly médon, hogy a helyreallitisa tébbé nem
lehetséges;

14. adatmegjelélés: az adat azonosito jelzéssel ellatasa annak megkiilonboztetése céljabol;

15. adatzdrolds: az adat azonosité jelzéssel ellitdsa tovabbi kezelésének végleges vagy
meghatarozott idére torténd korlatozasa céljabol;

16. adatmegsemmisités: az adatot tartalmazo adathordozd teljes fizikai megsemmisitése;

17. adatfeldolgozds: az adatkezelési miiveletekhez kapcsolodé technikai feladatok elvégzése,
fiiggetleniil a miiveletek végrehajtadsahoz alkalmazott modszerts] és eszkdztdl, valamint az alkalmazds
helyétdl, feltéve hogy a technikai feladatot az adaton végzik;

18. adatfeldolgozé: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezé
szervezet, aki vagy amely szerz6dés alapjan - beleértve a jogszabdly rendelkezése alapjan kotott
szerz@dést is - adatok feldolgozasat végzi;

19. adatfelelds: az a kézfeladatot ellité szerv, amely az elektronikus Gton kételezden kozzéteend6
kozérdekil adatot eléallitotta, illetve amelynek a mlkodése soran ez az adat keletkezett;

20. adatkdzI6: az a kozfeladatot ellaté szerv, amely - ha az adatfelels nem maga teszi kizzé az adatot
- az adatfelelds 4ltal hozza eljuttatott adatot honlapon kdzzéteszi;

21, adatdliomdny: az egy nyilvantartasban kezelt adatok 6sszessége;

22. harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezelével vagy az
adatfeldolgozéval;

23. EGT-dllam: az Eurdpai Unié tagallama és az Eurdpai Gazdasagi Térségrél sz6l6 megallapodisban
részes mas allam, tovabbd az az allam, amelynek dllampoelgdra az Eurdpai Unié és tagallamai, valamint
az Eurodpai Gazdasagi Térségrél sz616 megdllapodasban nem részes allam kézott 1étrejott nemzetkdzi
szerz8dés alapjan az Eurdpai Gazdasagi Térségrol szold megdllapodasban részes allam allampolgarival
azonos jogallast élvez;

24. harmadik orszdg: minden olyan allam, amely nem EGT-allam;.

25. kiitelezd szervezeti szabdlyozds: t0bb orszagban, de koztiik legaldbb egy EGT-allamban is
tevékenységet folytatd adatkezelé vagy adatkezel6k csoportja altal elfogadott és a Nemzeti
Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatésdg (a tovabbiakban: Hatbsdg) dltal jévahagyott, az
adatkezel6re vagy adatkezelS8k csoportjara nézve koételezd belsé adatvédelmi szabalyzat, amely a
harmadik orszdgba toérténé adattovabbitas esetén a személyes adatok védelmét az adatkezel§ vagy
adatkezel6k csoportjanak egyoldali kételezettségvallaldsa ttjan biztositja;

26. adatvédelmi incidens: személyes adat jogellenes kezelése vagy feldolgozasa, igy kiilondsen a
jogosulatlan hozzaférés, megviltoztatds, tovabbitas, nyilvinossigra hozatal, torlés vagy
megsemmisités, valamint a véletlen megsemmistlés és sériilés.
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A kozzététellel kapcsolatos egyes feladat-és hataskorék

A vezérigazgato:
* megallapitja és moédositja a jelen szabélyzatot,
* megallapitja és modositja a kdzzétételi listat,
» meghatarozza a szabalyzat végrehajtdsaval kapcsolatos egyes munkakéri feladatokat,

Az adatfelelds/rendszergazda:

= koordindlja az intézményi honlap tartalmanak bels§ egyeztetését,

« figyelemmel kiséri az altalanos és egyedi kozzétételi lista adatainak frissitését,

» folyamatosan ellendrzi az intézményi honlapon kézzétett kézzétételi egységek megfeleld
olvashatdsagat, a jogszabalyi el6irasoknak vald megfelelést,

= sziikség szerint elkésziti az egyedi kozzétételi lista szerinti kozzétételi egységeket,

= évente jelentést készit az Infotv. végrehajtasival 6sszefiiggd kitelezettségek teljesitésérdl,

= elkésziti a kbzzétételi egységekbe tartozé adatokat (llomdanyokat),

= kozzéteszi a rendelkezésére bocsatott adatokat,

= havonta ellenérzi a kbzzétett kozzétételi egységek tartalmi megfeleléségét,

= gondoskodik az adatok jogosulatlan megvaltoztatasa, torlése, megsemmisiilése, sériilése elleni
védelemrdl,

» asériilt adatokat helyreallitja,

» az adatokrd]l - minden frissités vagy médositas utan - biztonsagi mentést végez,

» akozzétételi listaknak megfelelden archival, az archiv dllomany elérhetdségét biztositja,

1L
A kdzzétett Allomanyok formatuma

Az informatikus a kdzzétételi egységeket html 4.0 vagy pdf v1.3 formatum szerint, oldalon elérhet6
alkalmazas szerint testre szabott és rogzitett XML sémanak megfeleld XML formatumban késziti elé.

Az egyéb rendelkezésre bocsatott Allomanyoknal a széleskorii elérhetdség biztositasa végett elsésorban
a kdvetkezd formatumokat kell hasznalni a MIME tipusok szerint értelmezve: application pdf, ms word,
zip text plain, rtf, html audio x-wav, mpeg video x-msvideo, quicktime, mpeg image jpg, png, gif, tif, bmp
Mas formatumokat egyéb rendelkezésre bocsatott allomanyoknal akkor lehet alkalmazni, ha a fent
felsorolt formatumok nem alkalmasak vagy csak jelentds hatranyt okozva (méret, sebesség) alkalmasak
ugyanazon informacié megjelenitésére.

V.
A kbzadat igénylés és ~-kozzététel altalanos szabalyai

Az Intézmény, mint kézfeladatot ellato szerv koteles lehetdvé tenni, hogy a kezelésében 1évé kdzérdeki,
illettleg kézérdekbdl nyilvdnos adatot — a térvényben meghatarozott kivételekkel - erre iranyuld igény
alapjan barki megismerhesse.

Kézérdekbdl nyilvdnos adat az Intézmény feladat- és hatdskérében eljaré személy neve, feladatkore,
munkakére, vezetdi megbizasa, a kozfeladat ellatasaval dsszefilggd egyéb személyes adata, valamint
azok a személyes adatai, amelyek megismerhetfségét térvény elbirja. A kézérdekbdl nyilvanos
személyes adatok a célhoz kitott adatkezelés elvének tiszteletben tartasdval terjeszthetfek.

Ha térvény masként nem rendelkezik, kézérdekbdl nyilvanos adat a jogszabdly vagy allami, illet8leg
helyi dnkormdanyzati szervvel kotott szerzédés alapjan kételezden igénybe veendd vagy mas médon ki
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nem elégithet6 szolgaltatast nyhjtd szervek vagy személyek kezelésében lévs, e tevékenységiikre
vonatkozd, személyes adatnak nem mindsiilé adat.

A kozérdekll adat vagy kozérdekbdl nyilvanos adat nem ismerhet6 meg, ha az a mindsitett adat
védelmérol szal6 2009, évi CLV. tv. szerint mindsftett adat.

A kozérdekb8l nyilvanos személyes adatok honlapon toérténd kozzétételére az 2. melléklet
rendelkezései iranyaddak.

A kozerdeki adat megismerése iranti igény

(1) A kozérdekil adat megismerése irant széban, irasban - lasd 1. szdmt melléklet - vagy elektronikus
uton barki igényt nytjthat be. A széban benyijtott igényrél a Titkarsag {rasbeli feljegyzést készit.
Szdbeli igények benyijtisa;

- személyesen: a Zrt. székhelyén (4090 Polgar, H6sék Gtja 1. ), munkanapokon hétfén, kedden,
szerdan 8-16 6rdig; csiitdrtékon 8-18 éraig, pénteken 8-13.30 6raig a Titkarsagon.
- telefonon a 52/573-173 telefonszadmon
Irasbeli igények benytjtasa:
- személyesen a Zrt. székhelyén (4090 Polgar, H8s6k Gtja 1. ), munkanapokon hétfén, kedden,
szerdan 8-16 6raig; csiitortokon 8-18 draig, pénteken 8-13.30 draig a Titkarsagon.
- postai titon: 4090 Polgar, Hs6k uitja 1. cimre
- elektronikus Gton: petegisz@petegisz.hu
- faxon: 52/573-174 faxszdmon torténhet.
Az igényld kozérdeki adat, kozérdekbdl nyilvinos adat megismerésére vonatkozd irasbeli
igényét benytjthatja
o az altal irt igénylési formdaban, vagy
o az e célra rendszeresitett igénybejelentd lapon (1. sz. melléklet)

(2) Az igénynek az Intézmény — mint az adatot kezel8 kozfeladatot ellité szerv - az igény tudomésdra
jutasat kovetd legrévidebb idén, legfeljebb azonban 15 napon beliil tesz eleget. Amennyiben az adat
nagy terjedelmf, vagy jelentds szamu adatra vonatkozik, a hatdridé egy alkalommal legfeljebb 15
nappal meghosszabb{thatd.

(3) Az adatokat tartalmazd dokumentumrdl vagy dokumentumrészrdl, annak tadrolasi maddjatdl
fliggetleniil az igénylé masolatot kaphat. A masolat készitéséért - az azzal kapcsolatban felmeriilt
koltség mértékéig - koltségtérités fizetends, annak dsszegét az igényls kérésére eldre kozlni kell,

(4) Ha a kozérdekil adatot tartalmazé dokumentum az igényld altal meg nem ismerheté adatot is
tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhetd adatot felismerhetetlenné kell tenni.

(5) Az adatigénylésnek kozértheté formdban és - amennyiben az aranytalan kéltséggel nem jar - az
igényld altal kivant technikai eszkdzzel, illetve mddon kell eleget tenni. Az adatigénylést nem lehet
elutasitani arra vald hivatkozassal, hogy annak koézérthetd formaban nem lehet eleget tenni.

(6) A kozérdekii adat megismerése iranti igény teljesitése nem tagadhaté meg azért, mert a nem
magyar anyanyelv(i igénylé az igényét anyanyelvén vagy az altala értett mas nyelven fogalmazza
meg.

(7) A tdjékoztatds soran mindvégig biztositani kell a szervnek az adatok biztonsagat, valtozatlansagat.

(8) A kérelemre valaszt adni az adatot kezeld szerv/ személy jogosult és kdteles. Ha a kérelmet nem az
adatot kezeld szervhez {(a tovdbbiakban rdviden: szerv)/ személyhez nyijtottdk be, azt a
szerv/személy kételes haladéktalanul megkiildeni az illetékes szervhez, a kérelmezd ezzel egyideji
értesitése mellett.

(9) Ha a kérelmez§ jogi személy vagy mas szervezet (a tovabbiakban egyiitt: kérelmez8), és annak
képviselbje nem tudja a kért adatot pontosan megjeldlni, az Intézmény amennyiben lehetséges
koteles segitséget nytjtani.

(10) Amennyiben a kérelem olyan adat megismertetésére iranyul, melynek kozzététele mar
megtortént, a kérelmez6t errdl tdjékoztatni kell, kozolve a fellelhetSséget is. Ez az adatszolgaltatasi
kételezettség aldl nem mentesit.



(11) A Kért adat kérelmezG6vel valé megismertetéséhez megfeleld id6t és targyi feltételeket (sziikség
szerint kiilén helyiséget) kell biztositani. A kérelmez6 jogosult jegyzetet késziteni, és az adatokrdl
masolatot kérni. Az adatkozléssel (ideértve a masolast és az adatok meghatarozott szempontok
szerinti elSallitasat, illetve csoportosftasat is) Osszefiiggésben a felmeriilt kdltségekkel ardnyos
térités kérhetd.

(12) A koltségtérités pontos dsszegét az adatszolgiltatdst megelézéen kell meghatarozni.

(13) Az Intézmény vezetGje, illetve az adatfelelds feleldsséggel tartozik az adatok tartalmaért és
folyamatos aktualizal4saért.

(14) Az igény teljesitésének megtagadasarél, annak indokaival egyiitt, 15 napon beliil {rasban vagy -
amennyiben az igényben elektronikus levelezési cimét kizolte —elektronikus Gton értesiteni kell az
igénylot, a jogorvoslati lehetéségre vonatkozd tajékoztatis mellett.

(15) Az igényl8 a kozérdeki{i adat megismerésére vonatkozd igény elutasitdsa vagy a teljesitésre
nyitva allo hataridg, illetSleg a meghosszabbitott hatiridd eredménytelen eltelte esetén birésighoz
fordulhat. A keresetet az igény elutasitisdnak kozlésétél, vagy a hatiridé eredménytelen elteltéstdl
szamitott 30 napon beliil kell benyudjtani az illetékes Jarasbirésagon.

(16) A beérkezett kérelmekrdl, a kérelmek érdemi elintézésérél, az elutasitasokrdl és azok
indokairél a Titkarsagvezetd nyilvantartast vezet, és az abban foglaltakrél minden év januar 31-ig
tajékoztatja a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatdsagot.

(17) Ha a kbzérdekil adatot tartalmazd dokumentum az igénylé altal meg nem ismerhets adatot
tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhetd adatot felismerhetetlenné kell tenni.

V.
A kozérdekii adatok elektronikus kozzététele

Az Intézmény a feladatkérébe tartozd tigyekben koteles elésegiteni és biztositani a kézvélemény pontos
és gyors tajékoztatisat.

A Kkotelez8en kozzéteendd kozérdekdi adatokat az Intézmény internetes honlapjan (www.
petegisz.hu), digitalis formaban, barki szamdéra személyazonositas nélkiil, korlatozastél mentesen,
kinyomtathaté és részleteiben is adatvesztés és torzulds nélkil kimasolhaté médon, a betekintés,
let6ltés, a nyomtatds, a kimdsolds és a haldzati adatatvitel szempontjdbdl is dijmentesen kell
hozzadférhetévé tenni (tovabbiakban: elektronikus kbzzététel) A kozzétett adatok megismerése
személyes adatok kozléséhez nem kothetd.

Az Intézmény tevékenységéhez kapcsoléddan az 2. szdmil melléklet szerinti dltaldnos kozzétételi
listaban meghatarozott adatokat kozzé kell tenni.

Az Intézmény a koézérdekl adatok elektronikus kézzétételére, valamint a kézponti jegyzék
adattartalmara, az adatintegriciéra vonatkozé részletes szabdlyairdl sz6lé6 305/2005.(XIL5.) Korm.
rendelet alkalmazasdban sajat honlapon kézzétevd adatkozlé szerv.
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Eljarasi szabalyok
1. Az adatigények teljesitésénelk eljdrdsi rendje:
Az intézménnyel kapcsolatos kozérdek( adatok, valamint kdzérdekbdl nyilvanos adatok, koztik a
szervezeti, személyzeti, tevékenységre, miikddésre, gazdalkodasra vonatkozd ké&zérdekii, és
kézérdekbdl nyilvanos adatait a www.petegisz.hu internetes honlapon kell kézzétenni.
Az adatteljesitést papiralapon és a megadott elektronikus cimre, fax szdmra is teljesiteni kell.
A honlapon a leggyakrabban igényelt dokumentum fajtakat is kézzé kell tenni. A formanyomtatvanytdl

eltérd formaban és tartalommal érkezé igényeket is teljesiteni kell. Az adatigény szdban is teljesithetd,
ha az rovid, célszer( és elégséges, illetve ha a bévebb szébeli adatigény teljesitését elére egyeztették.



A nem megfeleld helyre érkezett igényeket tovabbitani kell az illetékes adatkezelé szervhez.

A megvalaszolast, teljesitést a lehets legrévidebb id6 alatt - figyelemmel az Avtyv. rendelkezéseire - kell
elvégezni, A szébeli kérelmek lehet8leg azonnali teljesitésére kell térekedni, feltéve, ha az kénnyen
teljesithetd. Kiadmanyozasra a vezérigazgato jogosult.

2. Az adatigénylések teljesitésének egyes kérdései:

A kozérdekii adatok megismerésére beérkezett egyedi igények elutasitisa esetén az elutasitasnak
tartalmaznia kell az elutasitds tényét és indokat az Avtv. bekezdéseire figyelemmel, a jogorvoslatra
torténd hivatkozast és az illetékes [arasbirdsag megjeltlését, amelyhez a keresetlevelet be lehet

s g

nytjtani, valamint a per illetékmentes voltira térténd utalast.

3. AKkdltségviselés kérdései:

Az Intézmény kizdrélag a masolat készitéséért legfeljebb az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség
mértékéig dllapithat meg koltségtéritést, amelynek Gsszegét az igényls kérésére elére k6zoIni kell.

A masolat készitéséért a Tarsasdg- legfeljebb az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig
terjedGen- koltségtéritést allapithat meg. Arrdl, hogy masolatként igényelt dokumentum vagy
dokumentumrész jelentds terjedelmd, tovabba a koltségtérités mértékérdl, valamint az adatigénylés
teljesitésének a masolatkészitést nem igényld lehet8ségeirdl, valamint az igényl6t az igény teljesitését
megel6z6en, az igény felmeri{ilésétl szamitott 15 napon beliill tajékoztatni kell. Az igénylének a
tajékoztatas kézhezvételétdl szamitott 30 napon beliil nyilatkoznia kell arrél, hogy igényét tovabbra is
fenntartja —e. A tajékoztatas megtételérdl az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre 4116 hataridébe
nem szamfit bele. Amennyiben adatigénylé a nyilatkozattételre hagyott hatarid6t elmulasztja,
adatigénylését ismételten be kell ny(jtania a Zrt.-hez.

A koltségtéritéssel kapesolatos szdmla kibocsétasa a Titkarsdgvezetd feladata.

Ha az a dokumentum vagy dokumentumrészlet, amelyrél az igényld masolatot igényelt, jelentds
terjedelmil (30 oldalnal t6bb), a masolati igényt a kdltségtéritésnek az igényl6 altali megfizetését
kévetd 15 napon beliil kell teljesiteni.

A kéltségtérités az alabbi teleket tartalmazza:

- 50 Ft/oldal

- 300Ft/CD; DVD

- Postakéltséget a Magyar Posta mindenkori dijszabasa alapjan keriil szamlazasra.

- Munkaerd-raforditas Osszes koltségét a munkaerd-raforditds személyenkénti koltségeinek
dsszegeként kell megallapitani. A szdmitdst a 301/2016. (IX.30.) Kormanyrendelet szerint kell
elvégezni.

A koltségtérités dsszegének meg nem fizetése esetén is teljesiteni kell a kozérdeki adatigénylést.
Amennyiben az adatigényld nem fizeti meg a koéltségtérités Osszegét, vagy annak mértékét vitatja, a
hivatal a kezelt személyes adatok birtokdban més jogi iton érvényesitheti igényét.



VIL
Zaroé rendelkezések
Vonatkozé jogszabdlyok:

= 2011. évi CXII. tv. - az informécibs énrendelkezési jogrodl és az informécidszabadsagrol,

» 305/2005. (XI1.25.) Korm. rendelet ~a kézérdekii adatok elektronikus kézzétételére, valamint a
kézponti jegyzék adattartalmdra, az adatintegriciéra vonatkozoé részletes szabalyairdl,

» 18/2005.(X1L.27.) IHM rendelet — a kozzétételi listikon szerepld adatok kézzétételhez sziikséges
mintakrdl,

»  301/2016.(1X.30.) Korm. rendelet - a kézérdekii adat iranti igény teljesitéséért megallapithatd
kéltségtérités mértékérsl.

A szabdlyzat 2016. oktéber 15-én 1ép hatalyba, és ezzel egyidejiileg hatalyat veszti az e targyban
kordbban jévahagyott szabalyzat.

Polgar, 2016. oktéber. 10.
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ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

I. Szervezeti, személyzeti adatok

2. szamu mellékiet

Adat

Frissités

Megfrzés

A kézfeladatot elldtd szerv hivatalos neve,
székhelye, postai cime, telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime, honlapja,
ligyfélszolgdlatinak elérhet§ségel

A viltozdsokat kivetSen
azonnal

Az elfz8 Allapot torlendd

A kizfeladatot ellatd szerv szervezeti felépitése
szervezeti egységek megjeltlésével, az egyes
szervezeti egységek feladatai

A valtozdsokat kovetfen
azonnal

Az el8z5 allapot térlend§

A kézfeladatot elldtd szerv vezetdinek és az
egyes szervezeti egységek vezetGinek neve,
beosztisa, elérhetfsége (telefon- és
telefaxszama, elektronikus levélcime)

A valtozdsokat kovetfen
azonnal

Az el§z8 dllapot torlendd

A szervezeten beldl illetékes figyfélkapcsolati
vezetd neve, elérhetfsége (telefon- és
telefaxszama, elektronikus levélcime) és az
tigyfélfogadasi rend

A valtozdsokat kivetSen
azonnal

Az el6z§ allapot térlendd

Testiileti szerv esetén a testiilet 1étszama,
isszetétele, tagjainak neve, beosztisa,
elérhetbsége

A valtozasckat kévetden
azonnal

Az el6z6 Allapot torlendd

A kozfeladatot ellatd szerv irdnyitasa,
feliigyelete vagy ellendrzése alatt allg, vagy
alarendeltségében mikédd mas kozfeladatot
ellato szervek megnevezése, és 1, pontban
meghatéarozott adatai

A viltozasokat kévetfen
azonnal

Az el8z4 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellatd szerv tobbségi
tulajdonaban allg, illetve részvételével miikddd
gazdilkod6 szervezet neve, székhelye,
elérhetfisége (postai cime, telefon- és
telefaxszama, elektronikus levélcime),
tevékenységi kére, képvisel6jének neve, a
kozfeladatot ellatd szerv részesedésének
mértéke '

A valtozasokat kivetden
azonnal

Az eldzd dllapot 1 évig
archfvumban tartdsdval

A kozfeladatot ellaté szerv altal alapitott
kozalapitvanyok neve, székhelye, elérhetfsége
{postai cime, telefon- és telefaxszdma,
elektronikus levélcime), alapité okirata, kezeld
szervének tagjai

A valtozédsokat kovetden
azonnal

n_w s

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott
kéltségvetési szerv neve, székhelye, a
koltségvetési szervet alap{to jogszabaly
megjelolése, illetve az azt alapité hatarozat, a
koltségvetési szerv alapitd okirata, vezetdje,
honlapjanak elérhetfsége, miikodési engedélye

A valtozdsokat kovetGen
azonnal

]

Az elfzd allapot 1 évig
archifvumban tartasaval

10.

A kdzfeladatot ellaté szerv dltal alapitott lapok
neve, a szerkeszt(ség és kiadé neve és cime,
valamint a fiszerkesztd neve

A valtozasokat kvetben
azonnatl

Az el6z6 dllapot 1 évig
archivumban tartasdval
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11.

A kdzfeladatot ellatd szerv felettes, illetve
feliigyeleti szervének, hatdsagi dontései
tekintetében a fellebbezés elbirdlasara jogosult
szervnek, ennel hidnydban a kézfeladatot ellaté
szerv felett torvényességi ellenGrzést gyakorld
szervnek az 1. pontban meghatarozott adatai

A viltozdsokat kdvetfen
azonnal

Az eldzd allapot 1 évig
archivumban tartdsdval

II. Tevékenységre, miikddésre vonatkozé adatok

Adat

Frissités

Megdrzés

A kozfeladatot ellatd szerv feladatat,
hatédskéirét és alaptevékenységét meghatarozs,
a szervre vonatkozd alapvetd jogszabdlyol,
kézjogi szervezetszabalyozd eszkozik, valamint
a szervezeti és miikodési szabdlyzat vagy
ligyrend, az adatvédelmi és adatbiztonsdgi
szabdlyzat hatdlyos és teljes szbvege

A valtozdsokat kovetfen
azonnal

Az eldzd allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Az orszagos illetékességll szervek, valamint a
févarosi és megyei korményhivatal esetében a
kdzfeladatot ellatd szerv feladatardl,
tevékenységérdl szolo tajékoztats magyar és
angol nyeiven

A valtozdsokat kévetfen
azonnal

Py

Az el6zd allapot torlendd

A helyi dnkorményzat tnként vallalt feladatai

Negyedévente

Az el5z6 allapot 1 évig
archivumban tartdsaval

Allamigazgatdsi, 6nkormanyzati, és egyéb
hatdsagi ligyekben ligyfajtinként és
eljarastipusonként a hataskorrel rendelkezi
szerv megnevezése, hataskdr gyakorldsinak
Atruhazasa esetén a ténylegesen eljaré szerv
megnevezése, illetékességi teriilete, az
ligyintézéshez sziikséges dokumentumok,
okméanyok, eljarasi illetékek (igazgatasi
szolgiltatdsi dijak) meghatarozasa, alapvetd
eljarasi szabalyok, az eljardst megindito irat
benytijtasanak mddja (helye, ideje),
tgyfélfogadas ideje, az ligyintézés hatarideje
(elintézési, fellebbezési hatarids), az ligyek
intézését segitd Gtmutatdk, az igymenetre
vonatkoz6 tajékoztatés és az ligyintézéshez
hasznalt letéltheté formanyomtatvanyok, az
igénybe vehetd elektrenikus programok
elérése, id8pontfoglalas, az ligytipusokhoz
kapcsolédd jogszabalyok jegyzéke, tajékoztatis
az ligyfelet megillet jogokrdl és az ligyfelet
terheld kitelezettségekrol

A véltozasokat kbvetfen
azonnal

P

Az el6z6 allapot tirlendd

A kozfeladatot ellatd szerv altal nyijtott vagy
koltségvetésébdl finanszirozott

A valtozdsokat kbvetfen
azonnal

Az eldz0 Allapot 1 évig
archivumban tartasaval
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kézszolgaltatasok megnevezése, tartalma, a
kozszolgaltatasok igénybevételének rendje, a
kozszolgaltatisért fizetendd dij mértéke, az
abbdl adott kedvezmények

A kozfeladatot ellaté szerv altal fenntartott
adatbazisok, illetve nyilvantartdsok leiré adatai
(név, formatum, az adatkezelés célja, jogalapja,
idGtartama, az érintettek kore, az adatok
forrasa, kérddives adatfelvéte] esetén a
kitdltendd kérdéiv), az adatvédelmi
nyilvantartasba bejelentendd
nyilvantartasoknak az e trvény szerinti
azonosito adatai; a kizfeladatot elldtd szerv
ltal - alaptevékenysége keretében - gytijtott és
feldolgozott adatok fajtai, a hozzaférés madja, a
mésolatkészités kltségei

A valtozasokat kivetden
azonnal

Az elfz6 dllapot 1 évig
archivumban tartdsaval

A kézfeladatot ellatd szery nyilvanos
kiadvanyainak cime, témdja, a hozzaférés
médja, a kiadvany ingvenessége, illetve a
kéltségtérités mértéke

Negyedévente

Az el6zf Allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A testiileti szerv dontései elkészitésének
rendje, az allampolgari kdzremf{ikddés
(véleményezés) maédja, eljardsi szabalyai, a
testiileti szerv iléseinek helye, ideje, tovabba
nyilvanossiga, dontései, Glésének
jegyz6konyvei, illetve dsszefoglaldi; a testiileti
szerv szavazasanak adatai, ha ezt jogszabaly
nem korladtozza

A valtozdsokat kovetfen
azonnal

Az el§z6 Allapot 1 évig
archivumban tartdsaval

A térvény alapjan kozzéteendd
jogszabilytervezetek és kapcsolodé
dokumentumok; a helyi 6nkorményzat
képvisel§-testiiletének nyilvanos iilésére
benyijtott eléterjesztések a benyjtas
id6pontjatdl

Térvény eltérd
rendelkezése hianyaban a
beny(jtas idGpontjat
kévetSen azonnal

Az eldzd dllapot 1 évig
archivumban tartisaval

10.

A kozfeladatot ellatd szerv altal kozzétett
hirdetmények, kézlemények

Folyamatosan

Legalabb 1 évig
archivumban tartdsdval

11

A kozfeladatot ellatd szerv altal kifrt
péalyazatok szakmai lefrdsa, azok eredményei és
indokolasuk

Folyamatosan

o _or 4

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartisaval

12,

A kizfeladatot ellato szervnél végzett
alaptevékenységgel kapcsolatos vizsgalatok,
ellendrzések nyilvanos megallapitdsai

A vizsgalatrél sz61d
jelentés
megismerését
kévetden
haladéktalanul

P

Az el6z6 dllapot 1 évig
archivumban tartasaval

13.

A kézérdekd adatok megismerésére iranyuld
igények intézésének rendje, az illetékes
szervezeti egyseg neve, elérhetsége, s ahol
kijeldlésre keriil, az adatvédelmi felelds, vagy az
informacios jogokkal foglalkozd személy neve

Negyedévente

Az el6zd dllapot torlendd

14,

A kézfeladatot ellatd szerv tevékenységére
vonatkozd, jogszabalyon alapulé statisztikai
adatgyiijtés eredményei, idébeli viltozdsuk

Negyedévente

Az eldzé allapot 1 évig
archivumban tartdsdval

15.

A kozérdekil adatokkal kapcsolatos kételezd
statisztikai adatszolgaltatas adott szervre
vonatkozd adatai

Negyedévente

P

Az el8zd dllapot 1 évig
archivumban tartisaval
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16.

Azon kézérdek{l adatok hasznositisara
irdnyul6 szerzddések listaja, amelyekben a
kézfeladatot elldtd szerv az egyik szerzddd fél

Negyedévente

Az el6z6 dllapot 1 évig
archivumban tartasavai

17,

A kbzfeladatot ellatd szerv kezelésében 1évé
kdzérdekli adatok felhasznildséra,
hasznositidsara vonatkozé altaldnos szerzddési
feltételek

A viltozisokat kbvetfen
azonnal

Az el6z6 dllapot 1 évig
archivumban tartasaval

18.

A kdzfeladatot ellats szervre vonatkozd
kiilénds és egyedi kizzétételi lista

A valtozdsokat kovetden
azonnal

Az eldzé Allapot torlends

19.

A kozfeladatot ellaté szerv kezelésében levd, a
kézadatok djrahasznositasarol sz6lo torvény
szerint Ujrahasznositds céljara elérhet8
kulturalis kézadatok listdja a rendelkezésre allo
formatumok megjelélésével, valamint a
kozfeladatot ellaté szerv kezelésében levd,

a kéizadatok djrahasznositasardl sz616 térvény
szerint Gjrahasznosithaté kozadat tipusokrél
vald tajékoztatis, a rendelkezésre ll6
formatumok megjeldlésével

A valtozasokat kovetd 15
napon belill

Az elfz8 allapot 1 évig
archivumban tartisdval

20.

A 19. sor szerinti kizadatok és kulturailis
kézadatok vdjrahasznositasara vonatkozd
altalanos szerzddési feltételek elektronikusan
szerkeszthets valtozata

A valtozdsokat kovet 15
napon beliil

Az eldz6 allapot torlendd

21

A 19, sor szerinti kzadatok és kulturalis
kozadatok Ujrahasznositas céljabol térténd
refidelkezésre bocsatasiért fizetendd dfjak
altaldnos jegyzéke, a dijszamitis alapjit képezd
tényezdékkel egyiittesen

A valtozasokat kévets 15
napon beliil

Az el$zd Allapot torlendd

22.

A kdzadatok djrahasznosftisarsl szdld térvény
szerinti jogorvoslati tijékoztatas

A valtozasckat kivetd 15
napon beliil

Az el§z6 allapot térlendd

23.

A kozfeladatot ellatd szerv altal mepkotott, a
kézadatok Gjrahasznos{tisardl sz616 térvény
szerint kétott kizardlagos jogot biztositd
megallapodasok szerzddé feleinek megjeltlése,
a kizarélagossag id6tartamanak, targyénak,
valamint a megallapodas egyéb lényeges
elemeinek megjeldlése

A valtozasokat kovetd 15
napon beliil

Az el§z6 dllapot torlendd

24,

A kozfeladatot ellaté szerv altal kotitt, a
kézadatok tjrahasznositdsars] sz616 térvény
szerint

a kulturalis koézadatok digitalizalisara
kizardlagos jogot biztos{té megillapodasok
szdvege

A véltozasokat kovetd 15
napon beliil

Az el6z8 dllapot torlends

25.

A kizadatok Gjrahasznositiasardl szol6 torvény
szerinti azon jogszabaly, kozjogi
szervezetszabdlyozd eszkoz, kizszolgaltatasi
szerzOdés vagy mas koételezd erével bird
dokumentum (vagy az annak elérhetGségére
mutatd hivatkozas), amely az Gjrahasznositas
céljabol rendelkezésre bocsithaté kdzadat
gyiijtésével, elGallitasaval, feldolgozasaval és
terjesztésével Osszefiiggh koltségek jelentds
részének sajat bevételbdl valo fedezését irja eld
a kbzfeladatot ellatd szerv részére

A valtozisokat kovet§ 15
napon beliil

Az eldz6 dllapot térlendd

1. Gazdalkodasi adatok

Adat

Frissités

Megérzés

A kizleladatot elldtd szerv éves kiltségvetése,
szamviteli térvény szerint beszdmoléja vagy

A valtozasokat kovetden
azonnal

A kizzétételt kévetd 10
évig
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éves koltsépvetés beszamoldja

A kozfeladatot ellaté szervnél foglalkoztatottak | Negyedévente A kiilén jogszabdlyban
létszamara és személyi juttatasaira vonatkozo meghatdrozott ideig, de
§sszesitett adatok, illetve dsszesftve a vezetdk legalabb 1 évig

és vezetd tisztségvisel§k illetménye, archivumban tartdsaval
munkabére, és rendszeres juttatisai, valamint

koltségtéritése, az egyéb alkalmazottaknak

nyudjtott juttatasok fajtija és mértéke dsszesltve

A kozfeladatot ellaté szerv altal nyijtott, az A dontés meghozatalat A kizzétételt kdvetd 5

allamhaztartdsrol szél6 torvény szerinti
koltségvetdsi tAmogatisok
kedvezményezettjeinek nevére, a tamogatas
céljara, Osszegére, tovdbba a tAmogatasi
program megval6sitasi helyére vonatkozd
adatok, kivéve, ha a kdzzététel elGtt a
kéltségvetési tAmogatast visszavonjak vagy
arrdl a kedvezményezett lemond

kovetd hatvanadik napig

évig

Az dllamhaztartas pénzeszkézei
felhasznaldsaval, az dllamhaztartishoz tartozé
vagyonnal térténé gazdalkodassal 6sszefiiggd,
6tmillié forintot elérd vagy azt meghaladé
érték( arubeszerzésre, épitési beruhdzdsra,
szolgaltatds megrendelésre,
vagyonértékesfitésre, vagyonhasznositasra,
vagyon vagy vagyoni értékii jog dtadasara,
valamint koncessziéba addsra vonatkozd
szerz8dések megnevezése (tipusa), tirgya, a
szerzfdést kitd felek neve, a szerz8dés értéke,
hatarozott idére kotott szerz6dés esetében
annak idétartama, valamint az emlitett adatok
viltozasai, a nemzetbiztonsagi, illetve
honvédelmi érdekkel kézvetleniil 6sszefliggh
beszerzések adatai, és a minfisitett adatok
kivételével

A szerz8dés értéke alatt a szerzGdés targyaért
kikdtdtt - dltaldnos forgalmi adé nélkiil
szdmitott - ellenszolgaltatast kell érteni,
ingyenes ligylet esetén a vagyon piaci vagy
koényv szerinti értéke kozil a magasabb
osszeget kell figyelembe venni. Az
idészakonként visszatérs - egy évnél hosszabb
idétartamra kitétt - szerzddéseknél az érték
kiszamitdsakor az ellenszolgéltatas egy évre
szamitott 6sszegét kell alapul venni. Az egy
kiltségvetési évben ugyanazon szerzddg féllel
kotétt azonos targyh szerzédések értékét egybe
kell szadmitani

A déntés meghozatalit
kévetd hatvanadik napig

A kozzétételt kdvetd 5
dvig

A koncesszidrél szl térvényben Negyedévente A kiilén jogszabélyban
meghatarozott nyilvanos adatok (palyazati meghatarozott ideig, de
kifrdsok, palyazdk adatai, az elbiralasrél legaldbb 1 évig
készitett emlékeztetdk, palyazat eredménye) archivumban tartdsaval
A kozfeladatot elldtd szerv altal nem Negyedévente A kiilon jogszabalyban

alapfeladatai ellatasara (Igy kilonosen
egyesilet tAmogatasira, foglalkoztatottai
szakmai és munkavallaldi érdek-képviseleti
szervei szamdra, foglalkoztatottjai, ellatottjai
oktatési, kulturalis, szocialis és
sporttevékenységet segitd szervezet
tamogatasara, alapitvanyok dltal ellatott
feladatokkal dsszefiigeb kifizetésre) forditott,

meghatarozott ideig, de
legaldbb 1 évig
archivumban tartdsaval
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O0tmillidé forintot meghaladd kifizetések

Az Eurdpai Unié tamogatasdval megvalosulo Negyedévente Legaldbb 1 évig
fejlesztések lefrasa, az azokra vonatkozo archivumban tartisaval
szerzbdések

Kézbeszerzési informdaciok (éves tery, Negyedévente Legaldbb 1 évig

Osszegzés az ajanlatok elbiradlasardl, a
megkOtitt szerzédésekril)

archivumban tartasaval
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